

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН
мероприятий по наставничеству на государственной гражданской службе
Орловской области в органах исполнительной власти
[bookmark: _GoBack]специальной компетенции Орловской области
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа исполнительной власти специальной компетенции Орловской области)

Наставничество осуществляется в отношении
__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. государственного гражданского служащего Орловской области,
в отношении которого осуществляется наставничество)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(замещаемая должность государственной гражданской службы Орловской области)

Наставник: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество государственного гражданского служащего Орловской области, назначенного наставником, замещаемая им должность государственной гражданской службы
Орловской области)

Период наставничества: с «_____» ____________ 20_____ года по «_____» ____________ 20_____ года.

	№
	Наименование мероприятия
	Срок испол-
нения
	Отметка
об исполне-
нии

	1
	2
	3
	4

	1.
	Ознакомление с рабочим местом
	
	

	2.
	Ознакомление со служебным распорядком исполнительных органов власти специальной компетенции Орловской области, Кодексом этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Орловской области
	
	

	3.
	Ознакомление с расположением рабочих мест государственных гражданских служащих Орловской области, работников,
с которыми государственный гражданский служащий Орловской области, в отношении которого осуществляется наставничество, должен взаимодействовать в рамках исполнения должностных обязанностей
	
	

	4.
	Ознакомление со структурой органов исполнительной власти специальной компетенции Орловской области
	
	

	5.
	Ознакомление со структурой органа исполнительной власти специальной компетенции Орловской области, его задачами, функциями и полномочиями, особенностями государственной гражданской службы Орловской области
	
	

	6.
	Изучение законодательства Российской Федерации
и законодательства Орловской области, регламентирующего деятельность органа исполнительной власти специальной компетенции Орловской области, его структурных подразделений в части исполнения должностных обязанностей государственного гражданского служащего Орловской области
	
	

	7.
	Изучение законодательства Российской Федерации
и законодательства Орловской области в сфере противодействия коррупции
	
	

	8.
	Ознакомление с особенностями делопроизводства и системой документооборота
	
	

	9.
	Ознакомление с используемыми программными продуктами
	
	

	10.
	Выполнение обязанностей по замещаемой должности государственной гражданской службы Орловской области (указываются конкретные мероприятия, выполнение которых поручается государственному гражданскому служащему Орловской области в рамках его должностного регламента):
	
	



	________________________
	____________
	__________________________

	(Ф.И.О. наставника)


	(подпись)
	(расшифровка подписи)


«___» _____________ 20___ года


	________________________
	____________
	__________________________

	(ф.И.О. государственного гражданского служащего Орловской области,
в отношении которого осуществлялось наставничество)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)








